


انشاء حساب جديد

.  أعلى الصفحة« التقديم للجائزة»النقر على زر 

.  «إنشاء حساب جديد»من صفحة تسجيل الدخول، اختيار 1.

.  إدخال اسم الجمعية2.

.  إدخال اسم ممثل الجمعية ورقم الجوال3.

.  إدخال البريد الإلكتروني المعتمد للجمعية4.

.  إنشاء كلمة مرور ثم إعادة إدخالها للتأكيد5.

.  «أنا لست برنامج روبوت»تفعيل خيار التحقق 6.

.  لإتمام التسجيل« إنشاء الحساب»النقر على زر 7.

ستخدامهما يُرجى التأكد من صحة البريد الإلكتروني ورقم الجوال؛ لا: تنبيه
.شاركةفي الدخول إلى الحساب واستقبال الإشعارات المتعلقة بطلب الم



بدء الاستخدام

تسجيل الدخول إلى حساب المنشاة

يمكنك تسجيل الدخول إلى حساب المنشأة من خلال اتباع الخطوات
:التالية

ط الوصول إلى منصة جائزة التميز في العمل الخيري من خلال الراب1.
jaezah.com.

ونةمن شريط التبويبات العلوي في أقصى اليسار انقر على أيق2.

.اختر من القائمة المنسدلة تبويب تسجيل الدخول3.

وكلمة أدخل عنوان البريد الإلكتروني الذي تم التسجيل به سابقاً،4.
.المرور

.انقر على علامة التحقق5.

.انقر على زر دخول6.

https://jaezah.com/
https://jaezah.com/


بدء الاستخدام

في صفحة ملف المنشأة بعد تسجيل الدخول

النقر على شعار الجائزة في الأعلى او بوابة الجائزة للعودة الى 1.
حة او النقر على اختصارات التقديم في صفالرئيسيةالصفحة 
المنشأة

في الصفحة الرئيسية ، 

.النقر على التقديم للجائزة في الشريط العلوي1.

اختيار المجال المراد التقديم عليه2.

النقر على التقديم للمجال في صندوق مجال الجمعيات الأهلية3.
المتميزة أو صندوق مجال المشروع الأهلي المتميز



زةالتقديم على مجال الجمعيات الأهلية المتمي
"الجمعيات الأهلية المتميزة " بعد النقر على التقديم للمجال 

.ديمتظهر صفحة شروط المشاركة وبعد قراءة التعريف بالمجال واشتراطات المشاركة والتق1.

.النقر على متابعة التقديم2.

بعد النقر على متابعة التقديم

.يتم تعبة البيانات الأساسية1.

.يتم ارفاق الملفات حسب المطلوب2.

".روبورتانا لست برنامج " النقر على 3.

النقر على إرسال التقديم4.

بعد ارسال التقديم ستظهر في الأعلى الرسالة التالية 5.
"ترونيةيمكنك معاينة بيانات ونتيجة التقديم من خلال ملف المنظمة على بوابة الجائزة الالك! تم ارسال تقديمك بنجاح"



بدء الاستخدام

مكونات ملف المنشأة

ن يتكون ملف المنشأة على منصة جائزة التميز في العمل الأهلي م
:العناصر التالية

:قسم التعريف، ويتضمن1.
ديم، الزمنية للتقالدورة شعار المنشأة، اسم المنشأة، التخصص، 

.مجال التقديم، وشريط اكتمال تقديم السيرة الذاتية

قديم مجال التقديم، الت)قسم بيانات التقديم الحالي، ويتضمن 2.
السداد، ، تاريخ التسجيل، حالة، حالة إتاحة التقديم للسيرة الذاتية

ي ، وأسفل منها ف( حالة الطلب، تعديل التقديم، إلغاء التقديم
اللون الأزرق رابط صفحة تسديد الرسوم

لمنشأة قسم تقديمات الدورات السابقة، ويتضمن بيانات تقديم ا3.
.في الدورات الزمنية السابقة للجائزة



صفحة سداد الرسوم

دادللجمعيات الراغبة في تحويل مبلغ الس

:يمكنك إرفاق إيصال سداد الرسوم من خلال اتباع الخطوات التالية

.سداد الرسوممن صندوق بيانات التقديم الحالي اضغط على زر 1.

اختر طريقة الاجراء على سداد الرسوم2.

ريال للفئة ( 800)للفئة الأولى و ( ريال1,000)اختر قيمة الرسوم حيث 3.
ريال لمجال المشروع الأهلي المتميز( 500)الأخرى و 

افذة تسديد الرسوم من خلال قنوات السداد الموضحة في نيمكنك 4.
الرسومتسديد 

"ىعلالنقرخلالمنتحويل الرسوم، قم بإرفاق إيصال السداد بعد 5.
إيصال السداد خانةفي"ملفاختيار

اكتب رقم التواصل في الخانة المخصصة لها6.
"إرسال إيصال السداد"انقر على .    6

جلس لدى الإدارة المالية في المالمبلغبعد التحقق من وصول : ملاحظة
مكنكم ومن خلاله يسيتم تأكيد عملية السداد في صفحة ملف المنشأة 

تحميل سند القبض

الأهليةمجلس الجمعيات : اسم الحساب
مصرف الإنماء: البنك

SA2105000068202499778000: الآيبان



صفحة سداد الرسوم

س المنتسبة في عضوية المجلللجمعيات 
والسارية بما لا يقل عن(ب)أو ( أ)فئةمن

ثلاثة أشهر من تاريخ التقديم
يةشهادة عضوية الجمعية من خلال اتباع الخطوات التاليمكنك إرفاق 

.سداد الرسوممن صندوق بيانات التقديم الحالي اضغط على زر 1.

رفع عضوية المجلس"اختر طريقة الاجراء على 2.

لهاالمخصصالخانةفيالتواصلرقماكتب3.

"اختيار ملف" المجلس بالنقر على ارفع شهادة عضوية4.

سداد في سيتم تأكيد عملية الصلاحية الشهادة بعد التحقق من : لاحظةم
صفحة ملف المنشأة 



المتميزةالأهليةالجمعياتتقديم السيرة الذاتية لمجال 

الوصول إلى نافذة تقديم بيانات السيرة الذاتية

ع الخطوات يمكنك الوصول إلى نافذة تقديم السيرة الذاتية من خلال اتبا
:التالية

يرة الذاتيةالتقديم للسمن صندوق بيانات التقديم الحالي اضغط على زر 
في مجال الجمعيات الأهلية المتميزة



الأهلية  المتميزةالجمعياتتقديم السيرة الذاتية لمجال 

تعبئة بيانات السيرة الذاتية

أ من اليمين تتضمن نافذة تقديم بيانات السيرة الذاتية تبويبات تبد
، حيث تسعة معايير رئيسيةبالإضافة إلى معلومات المنشأة بتويب 

.يمكنك من خلالها تعبئة الحقول المطلوبة لذلك

:ملاحظات حول تعبئة الحقول المطلوبة
عند إيقاف مؤشر ستجد بجانب عنوان الحقل المطلوب أيقونة •

المطلوب الفأرة عليها ستظهر نافذة تتضمن توضيحاً حول البيانات
.تعبئتها في حقل العنوان

.الأسفليمكن توسيع حقل الكتابة بسحب أيقونة التوسيع       إلى•
ات مرفقات الشواهد والأدلة ليست إلزامية، ولكن يمكن رفع مرفق•

ة في ذات صلة مباشرة بالعنوان المطلوب لتعزيز المعلومات المدون
.كل حقل

.حفظبعد تعبئة كافة المعلومات وإرفاق الملفات انقر على زر •
:ملاحظات حول خيارات حفظ البيانات

لاحقاً يسمح بحفظ البيانات والرجوع: الحفظ والمتابعة لاحقاً خيار •
.لاستكمال تعبئة البيانات أو تعديلها

هائية بحيث يسمح بحفظ البيانات بصورة ن: تأكيد إرسال البياناتخيار •
.لا يمكن تعديلها أو استكمالها بعد تأكيد الخيار



تقديم السيرة الذاتية لمجال المنشآت الخيرية المتميزة

إرشادات حول تعبئة بيانات المعايير 

:المعايير الرئيسية في السيرة الذاتية نوعان•
(.6المعيار –1المعيار ):معايير الممكنات-
(.9المعيار –7المعيار ):معايير النتائج-

.ا بالترقيمكل معيار رئيسي يتضمن معايير فرعية تابعة له ومشار إليه•



تقديم السيرة الذاتية لمجال المنشآت الخيرية المتميزة

إرشادات حول تعبئة بيانات المعايير 

نرجو مراعاة أنه ( 6المعيار –1المعيار )عند تعبئة معايير الممكنات •
لى بإمكانكم إضافة أكثر من منهجية مع مراعاة ترقيمها والإشارة إ

واهد، التطبيق، التقويم والتحسين، الأدلة والش)أرقامها في حقول 
(.عن المنهجيةالمسئولالقسم / والإدارة

نرجو مراعاة أنه ( 9المعيار –7المعيار )عند تعبئة معايير النتائج •
بإمكانكم إضافة أكثر من مؤشر مع مراعاة ترقيمها والإشارة إلى

عنالمسئولالقسم / وصف المؤشرات، والإدارة)أرقامها في حقول 
(.المؤشر

ار يمكن إضافة مرفقات لتعزيز المعلومات المذكورة في كل معي•
.فرعي

فظ حيمكن التوقف في أي وقت والمتابعة لاحقا بالضغط على زر •
.والمتابعة لاحقا

لمعيار الترتيب غير إلزامي في تعبئة المعايير حيث يمكن تعبئة ا•
.الرئيسي الثالث قبل الثاني على سبيل المثال

د إرسال تأكيبمجرد تعبئة كافة صفحات المعايير قم بالنقر على زر •
.البيانات

م حفظ عند تأكيد إرسال البيانات من خلال الرسالة التنبيهية سيت•
.يها مجدداً البيانات وإرسالها بصورة نهائية ولن تتمكن من التعديل عل



تقديم السيرة الذاتية لمجال المشروع الأهلي المتميز

الوصول إلى نافذة تقديم بيانات السيرة الذاتية

ع الخطوات يمكنك الوصول إلى نافذة تقديم السيرة الذاتية من خلال اتبا
:التالية

يرة الذاتيةالتقديم للسمن صندوق بيانات التقديم الحالي اضغط على زر 
المشروع الأهلي المتميزفي مجال 



المتميزالأهليتقديم السيرة الذاتية لمجال المشروع 

تعبئة بيانات السيرة الذاتية

هلي المتميز تتضمن نافذة تقديم بيانات السيرة الذاتيةلمجال المشروع الأ 
:ثلاثة حقول إجبارية التعبئة

.لجائزةيتم تعبئته باسم المشروع المراد تقديمه ل: اسم المشروع•
اسية يتم تعبئته بنذة عن المشروع، والفكرة الأس: فكرة المشروع•

.التي يركز عليها
.يتم إرفاق الملف التفصيلي للمشروع: المرفق •



التطوير والتشغيل التقني

ي العمل الأهلي
ز
ز ف المنصة الرقمية لجائزة التمي 

ز في المنصة الرقمية لجائزة التمي
العمل الأهلي

منشأتكمالدخول إلى حساب

الدخول إلى حساب
منشأتكم

هل تحتاج مساعدة، يمكنك طلبها من خلال بوابة الدعم

ها هل تحتاج مساعدة، يمكنك طلب
من خلال بوابة الدعم

2026©جميع الحقوق محفوظة 
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